АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ   ПО  ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ПУТЕВКИ  В ДОМ-ИНТЕРНАТ ДЛЯ ПРЕСТАРЕЛЫХ И ИНВАЛИДОВ

I. Общие положения

1.1. Получателями государственной услуги  являются:

граждане пожилого возраста (женщины – с 55 лет, мужчины – с 60 лет) и инвалиды I и II групп старше 18 лет, частично или полностью утратившие способность к самообслуживанию и нуждающиеся в постоянном постороннем уходе, проживающие (зарегистрированные) на территории Вологодской области. 

 II. Стандарт предоставления государственной услуги

Наименование государственной услуги

2.1. Предоставление путевки в дом-интернат для престарелых и инвалидов.

 Наименование органа исполнительной государственной власти 

области, предоставляющего государственную услугу

2.2. Государственная услуга предоставляется:

- органами местного самоуправления муниципальных районов области, городского округа «Город Череповец», осуществляющими отдельные государственные полномочия в сфере труда и социальной защиты населения области, управлением труда и социального развития по муниципальному образованию «Город Вологда» Вологодской области (далее – органы социальной защиты населения), в части приема, регистрации документов на предоставление услуги, и выдачи путевки в дом-интернат;

- комплексными центрами социального обслуживания населения, в части осуществления выхода по адресу проживания заявителя с целью проведения обследования материально-бытового положения семьи и составления акта;

- департаментом труда и социального развития Вологодской области (далее – Департамент), в части принятия решения о предоставлении государственной услуги.

2.3. Адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) области: www.gosuslugi.gov35.ru
 2.5. Информацию о правилах предоставления государственной услуги можно получить:

в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) на официальном Интернет-сайте Департамента, на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) области;

на информационных стендах в помещениях Департамента, органов социальной защиты населения;

обратившись в Департамент, органы социальной защиты населения по почте, по электронной почте, посредством факсимильной связи, по телефону, лично.

Результат предоставления государственной услуги
2.5        Результатом предоставления государственной услуги является:

- предоставление путевки в дом – интернат для престарелых и инвалидов;

- отказ в предоставлении путевки в дом - интернат для престарелых и инвалидов.

Срок  предоставления государственной услуги

2.6    Максимальный срок предоставления государственной услуги с момента обращения за ее предоставлением в органы социальной защиты населения до  выдачи путевки в дом-интернат для престарелых и инвалидов составляет 365 дней.
2.7   Срок отказа (принятия решения) в предоставлении государственной услуги с момента обращения за ее предоставлением в органы социальной защиты населения составляет 60 дней.
Правовые основания для предоставления государственной услуги

2.8   Государственная услуга предоставляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12 декабря 1993 года;
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральным законом от 2 августа 1995 года № 122-ФЗ «О социальном обслуживании граждан пожилого возраста и инвалидов»;

Федеральным законом от 10 декабря 1995 года № 195-ФЗ «Об основах социального обслуживания населения в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах»; 

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 15 апреля 1995 года № 338 «О развитии сети специальных домов-интернатов для престарелых и инвалидов»;

инструкцией Министерства здравоохранения СССР от 5 сентября 1978 года № 06-14/12 «О медицинских показаниях и противопоказаниях к приему в дома-интернаты».

уставом Вологодской области от 18 октября 2001 года № 716-ОЗ (с последующими изменениями);

законом Вологодской области от 1 марта 2005 года № 1235-ОЗ «О социальном обслуживании населения в Вологодской области;

постановлением Правительства Вологодской области от 8 апреля 2005 года № 363 «О порядке и условиях предоставления социального обслуживания в государственной системе социальных служб области»;

постановлением Правительства Вологодской области от 19 декабря 2006 года № 1340 «О создании управления труда и социального развития по муниципальному образованию «Город Вологда» Вологодской области»;

постановлением Правительства Вологодской области от 19 февраля 2010 года № 170 «О порядке досудебного обжалования действий (бездействия), решений органов исполнительной государственной власти области и (или) их руководителей»;

административным регламентом исполнения государственной функции по рассмотрению обращений граждан департаментом труда и социального развития Вологодской области, утвержденным приказом Департамента от 15 сентября 2010 года № 391;

приказом начальника Департамента от 1 марта 2011 года № 70 «Об утверждении порядка досудебного обжалования начальнику департамента труда и социального развития Вологодской области действий (бездействия), решений государственных гражданских служащих департамента труда и социального развития Вологодской области»;

приказом начальника управления труда и социального развития по муниципальному образованию «Город Вологда» Вологодской области от 2 августа 2010 года № 120 «Об  утверждении порядка досудебного обжалования начальнику управления труда и социального развития по муниципальному образованию «Город Вологда» Вологодской области действий (бездействия), решений государственных гражданских служащих».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления государственной услуги

2.9    Для получения государственной услуги заявитель представляет в орган социальной защиты населения  следующие документы:

- паспорт (оригинал и копии 2,3,5 страниц);

- заявление о направлении в стационарное учреждение социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов; 
- медицинскую карту с заключениями врачей-специалистов (результатами лабораторных исследований: на реакцию Вассермана, австралийский антиген (группы В,С) (действительны не более 6 месяцев с даты забора материала для исследования); 

- результат флюорографического обследования (действителен в течение 1 года);
- оригинал и копию справки об инвалидности, выданной органом медико-социальной экспертизы с указанием группы инвалидности и срока инвалидности (для заявителей, являющихся инвалидами I или II группы).

2.10 Оригиналы документов (паспорт, справка об инвалидности, выданная органом медико-социальной экспертизы) возвращаются заявителю после сличения специалистом органа социальной защиты населения, осуществляющего прием документов (далее - специалист органа социальной защиты населения), копий указанных документов с оригиналами.
2.11 Заявление о предоставлении государственной услуги заполняется заявителем или специалистом органа социальной защиты населения по просьбе заявителя, оформляется на русском языке  в машинописном виде или от руки. На заявлении о предоставлении государственной услуги ставится личная подпись заявителя   и дата обращения.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги 

2.12 В приеме документов отказывается в случае, если заявителем не представлены все документы, необходимые для получения государственной услуги, предусмотренные пунктом 2.9. настоящего Административного регламента.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа

 в предоставлении государственной услуги 

2.13 В предоставлении государственной услуги отказывается в случае наличия противопоказаний для определения граждан в дома-интернаты для престарелых и инвалидов по состоянию здоровья: 

· психических заболеваний (кроме легкой степени умственной отсталости), за исключением неврозов, неврозоподобных состояний при соматических заболеваниях; 

· судорожных синдромов различной этиологии  с припадками чаще 1 раза в 2-3 месяца, со слабоумием и выраженным изменением личности;

· туберкулеза в активной стадии процесса;

· заразных заболеваний кожи и волос;

· острых инфекционных заболеваний;

· злокачественно протекающих опухолевых заболеваний и рецидивов злокачественного процесса;

· венерических заболеваний.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги и способы ее взимания

2.14 Предоставление государственной услуги осуществляется для заявителей на безвозмездной основе.
Порядок приема в дом-интернат для престарелых и инвалидов.

При поступлении в интернат необходимо иметь:

- путевку, выданную в указанное учреждение;

- справку о размере и виде пенсии;

- паспорт гражданина РФ;

- военный билет с отметкой о снятии с воинского учета (для мужчин моложе 27- летнего возраста);

- пенсионное удостоверение;

- справку МСЭ о группе инвалидности;

- полис обязательного медицинского страхования;

- страховое пенсионное свидетельство;

- справку органа госсанэпиднадзора об отсутствии инфекционных заболеваний (срок годности справки 3 дня);

- справку о профилактических прививках;

- медицинскую амбулаторную карту (при наличии);

- результаты анализов: на группу возбудителей кишечных инфекций, яйца глист, энтеробиоз и дифтерию  (действительны в течение 2 недель с момента забора материала для исследования);

- результаты анализов на австралийский антиген и реакцию Вассермана (действительны в течение 6 месяцев с момента сдачи);
- данные флюорографического обследования (действительны в течение 1 года);
- заключение врача-психиатра (не позднее 6-месячной дав
III. Административные процедуры предоставления государственной услуги

3.1. Государственная услуга предоставляется в следующей последовательности:

1) прием  документов от заявителя;

2) принятие решения о предоставлении государственной услуги (отказе в предоставлении государственной услуги);

3) выдача путевки в дом-интернат для престарелых и инвалидов.

IV. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  решений и действий (бездействия) органа власти области, а также должностных лиц, государственных гражданских служащих органа власти области

4.1     Обжалование, оспаривание действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления государственной услуги, производится в досудебном и судебном порядке.

4.2    В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения:

должностных лиц органа социальной защиты населения – руководителю органа социальной защиты населения;

руководителей органов местного самоуправления муниципальных районов области и городского округа «Город Череповец» – вышестоящему руководителю, в Департамент. 

Жалоба рассматривается в течение 15 дней со дня ее поступления в Департамент. По результатам рассмотрения жалобы заявителю не позднее 3 дней после истечения срока рассмотрения жалобы направляется ответ в письменной форме;

должностных лиц Департамента - начальнику Департамента в соответствии с приказом начальника Департамента от 1 марта 2011 года № 70 «Об утверждении порядка досудебного обжалования начальнику департамента труда и социального развития Вологодской области действий (бездействия), решений государственных гражданских служащих департамента труда и социального развития Вологодской области»;

должностных лиц управления труда и социальной защиты населения по муниципальному образованию «Город Вологда» Вологодской области (далее – Управление) – начальнику Управления в соответствии с приказом начальника Управления от 2 августа 2010 года № 120 «Об утверждении порядка досудебного обжалования начальнику управления труда и социального развития по муниципальному образованию «Город Вологда» Вологодской области действий (бездействия), решений государственных гражданских служащих»;

начальника Департамента, начальника Управления - Губернатору области, Правительству области в соответствии с Порядком досудебного обжалования действий (бездействия), решений органов исполнительной государственной власти области и (или) их руководителей, утвержденным постановлением Правительства области от 19 февраля 2010 года № 170 «О порядке досудебного обжалования действий (бездействия), решений органов исполнительной государственной власти области и (или) их руководителей».
. 
Место нахождения департамента труда и социального развития Вологодской области: город Вологда.

Почтовый адрес: ул. Благовещенская, д. 9, г. Вологда, Вологодская область, Россия, 160001.

Телефон/факс: (8172) 72-13-83/ 72-05-82.

Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением государственной услуги – (8172) 72-80-71.

График работы Департамента:

понедельник - пятница: с 08.00 до 17.00, перерыв: с 12.30 до 13.30;

в предпраздничные дни: с 08.00 до 16.00, перерыв: с 12.30 до 13.30;

суббота, воскресенье - выходные дни.

Адрес электронной почты Департамента: depsoc@sobes.vologda.ru.

Адрес официального Интернет-сайта Департамента: www.socium35.ru.
